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會議紀錄 Meeting Minute 

時  間：2024 年 10 月 30 日下午 4：00-5：10 

名  稱：行政會議 

地  點：201 會議室 

主  席：劉書桐校長 

列  席： 

出席人員：全體組長級以上行政人員 

缺席人員：  

記  錄：陳雪萍（報告內容由各單位主管提供） 

審  閱：盧仕融主任 

壹、 董事長勉勵 

貳、 各部門報告事項 

 中學教務處 

一、第二學期送審樣書陸續到校中，目前作業時程以 12月底「取得

白單/教科書到校」方式規劃，計畫明年初進行教科書修改及複

審。 

校長回應 教科書儘可能安排於 2025 年 1月初修改。 

二、校慶靜態展 11/4(一)佈展完成，11/14(四)撤展，各單位依時程

進行中。校訓 LOGO 預定 11/2(六)擺置完成。 

三、11/13(三)17:00~18:30 在藝德樓舉辦 AMC 數學 10/12 考試，本

校共 110 位學生報名參加。 

 中學學務處 

一、 11/2-11/4 游泳隊（小學 14 人、中學 18 人）參加東莞市第一

屆中小學生運動會游泳比賽，比賽地點：東莞市游泳中心。 

二、 11/2高中籃球隊參加東莞市中小學生運動會籃球比賽16強隊

伍三對三籃球賽，比賽地點：東莞第四高級中学。 

三、 11/9-11/10 中學田徑隊（11 人）參加東莞市第一屆中小學生

運動會田徑比賽，比賽地點：東莞理工學院。 

四、 10/31 學活組前往白天鵝賓館安排廣州感恩活動表演場地。 

東莞台商子弟學校 
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五、 10/31 班聯會中學部舉辦萬聖節猜拳活動，11/1 移往小學部舉

辦萬聖節猜拳活動。 

六、 11/4（一）15:30 出發前往廣州感恩活動，總計師生 399 人。 

七、 校慶週行程表（如附件）。 

校長回應 行程表確認後發到企業微信大家族群。 

 小學教務處 

 2024莞臺港澳青少年科技教育交流活動將於11/14至 11/15舉行，

小學將派 10位學生參加，由程辭老師帶隊。 

 小學學務處 

一、10/31(四)13:30-16:00 於運動場進行小學部校慶體育競賽。 

二、11/4(一)13:30-16:00 於運動場進行小學部校慶分部預演。 

三、11/11(一)小學部五年級 28 名住宿生及兩名師長參與<王朝之夜

-博物館奇妙夜暨展覽開幕式>，地點於虎門海戰博物館，當天與

會師生將提早於 16:40 至餐廳用餐，17:10 於東側門上車，車程

約 80-90 分鐘，預計於 22:00 以後返校。 

校長回應 學生外出參加比賽或活動，需取得家長同意，並提醒

學生安全第一。 

 幼兒園 

一、11/1（五）8:30 辦理消防安全逃生演練。 

二、11/12（二）7:40 園長帶領組長及三位臺籍教師，前往深圳金貝

兒童之家參訪交流，預計 15:00 返回學校。 

三、11/15（五）8:30 辦理小太陽劇場-中華文化教育（仁愛的故事）。 

四、11/15（五）13:00 教師專業學習社群研討會。 

五、11/16（六）7:30 至 18:00 辦理幼兒園教職員工家族日（眷屬）

聯誼活動，地點:河源一日遊（萬綠湖遊船、萬綠湖畔鏡花緣、

南園古村）。 

校長回應 非正式活動、未用到學校的經費，不需要上簽呈。 
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 聯合服務中心 

11/17(日)14:00 邀請三部(中學、小學及幼兒園)參加廣州市花都臺

協安排的招生說明會。 

校長回應 應邀之前需跟三部溝通。 

 資訊圖書中心 

一、臺灣官網下的資訊圖書中心版塊已經更新(新增：自主學習、學

習歷程、中學生網站及相關競賽資訊等區塊)，後續更新：小論

文、讀書心得作品。 

二、十一月份新書沙龍以 17個「聯合國永續發展指標 SDGs」為主題，

新書內容將透過中、小學大屏幕宣導。 

三、校務系統、英文能力線上檢測系統、大學面試、學習歷程檔案、

十五年一貫已經通過 WEB 的 SSL 認證(默認鏈接為 HTTPS 數字加

密，原來 HTTP 鏈接逐步取消)。 

四、防火墻向高危用戶（鏈接病毒、漏洞攻擊、遠程攻擊...等）推

送風險警示，接入網絡設備必須符合安全標準(火絨安全軟件+系

統最新安全補丁)。 

校長回應 圖書館有些圖書需修整、編碼或汰換，已邀請家長志工協

助處理。圖書教育推廣可通過官網和公眾號推文等管道

進行宣傳，透過豐富多元的活動來提高學校的知名度和

活躍度。資訊媒體部分也請推出相關活動和簡介，以便讓

學生更好地瞭解和利用學校資源。 

 國際教育中心 

一、多益考試已於 10/26 順利結束，57 名考生無人缺考，考試成績

計畫於 11/6（週三）公佈。 

二、11/1（五）8：00 至 8：30 在藝德樓辦理小學部萬聖節活動，小

學生當天還可以到國教中心前，猜英文謎語贏糖果大獎。 

 生命力教育中心 

一、11/2 教職員工增江畫廊騎行活動，11/1（五）16:30 在營地行前
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車輛調整及裝備檢查。 

二、八年级營地課程於這兩週進行 CPR 心肺復甦及 AED 使用教學。 

 人事室 

一、11/15（五）11:45-12:45 在餐廳二樓 VIP 舉辦 11 月教職員工慶

生會，邀請有空的主管一起同樂。 

二、預計 11/19 上午及 11/20 上午在藝德樓一樓由石碣醫院派員進

行年度教職員工體檢。 

 秘書室 

週五早上 10：00 在 201 會議室召開校慶接待會議。 

 小學副校長 

為創造學校的雙語學習環境，明天將召集中學、小學和幼兒園的相關

人員召開教師應用課室英語教學能力的認證跟獎勵計畫會議。 

 中學副校長 

福建省三明市沙縣區邀請參加兩岸青年籃球交流活動，活動由主辦單

位提供食宿及落地的交通接待，鼓勵孩子參與競賽。 

參、提案討論 

有關第二學期行事曆安排，提請討論。 

說明: 

1.2024 學年度第二學期臺灣學校 2/11 開學；6/30 休業式；共上課

96天。 

2.本校目前規劃 2/10(一)開學；6/29(日)休業式；共上課 96天。 

3.因中學部返臺授課交通需求，建議將休業式提前至 6/27(五)，所

遺二日（6/28-29）由 4/26(六)(4/27 為原排定補課日)及 

5/11(日)(5/10 為原排定補課日)補足；或將原訂 3/15、16 中學

段考前留宿改為補課日。 

4.考量小學及幼兒園學生狀況，前述調整僅中學部實施。(中學上課

96 日；幼兒園及小學上課 94日)。 
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決議：休業式提前至 6/27(五)，相關補課跟調課的時間，在副校長

會議行事曆訂定時再進行討論。 

肆、校長報告 

董事會及 2024 年校慶系列活動盤點： 

一、11/4 廣州感恩活動，13：00 前往機場接董事及眷屬；14：30 相

關人員提前到酒店，跟領導報告學校的現況；15：00 高二學生及

表演學生從學校出發，感恩活動結束後原車返校。 

二、11/5 東莞市領導宴請董事及學校新進教師，17：00 出發前往會展

中心，請兩部教務處協助配合老師調課。 

三、11/6 董事預計 9：30 到校，由學校部分同仁跟董事做相關的工作

報告，中午在餐廳八仙桌用餐，讓董事體驗學生用餐模式，並了

解學生用餐情形，請兩部學務處協助配合。餐廳正常供餐，不需

另外加餐。用餐後參觀校園。 

四、11/7 高三升學祈福活動 6：30 開始，活動結束後在學校用早餐。

9：30 召開董事會。 

五、11/6、11/7 晚上董事在迎賓館宴請學校同仁，17：00 從學校出

發，請參加的同仁自行調課。 

六、11/8 校慶活動 9：00 開始，慶祝活動結束後，13：30 送董事到廣

州、深圳機場。 

七、11/11 下午兩點出發，前往廣州荔灣區參加嶺南行的閉幕式活動。 

系列活动非常緊湊，各單位也都非常忙碌，希望大家保持橫向聯繫，

互相提醒、互相協助。再次感謝所有同仁，活動一波接一波，唯有繼

續保持樂觀的態度，持續的往前走，這才是人生最大的樂趣。 


