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會議紀錄 Meeting Minute 

時  間：2024 年 10 月 23 日下午 4：00-4：40 

名  稱：行政會議 

地  點：201 會議室 

主  席：劉書桐校長 

列  席： 

出席人員：組長級（教學單位）以上行政人員 

缺席人員：麥光輝主任（公假） 

記  錄：陳雪萍（報告內容由各單位主管提供） 

審  閱：盧仕融主任 

壹、 各部門報告事項 

 中學教務處 

一、書法比賽 

時間：中學 10 月 28 日（一）19：25-21：00 

      小學 10 月 30 日（三）19：25-21：00 

地點：藝德樓一樓 

說明：因本次比賽硬筆組和毛筆組都在同一天，所以一位學生只能擇

一項報名。 

二、高中英聽測驗順利完成，感謝校長室、秘書室、總務處、主計室、

餐飲中心協助。 

三、各單位需提供給新生/轉入生家長的資料（含繳費單、交通車、

保險、制服、宿舍……），請提供文件電子檔至註冊組(各文件提

交前，需自行完成簽核程序)。 

1.2024 學年度第 2學期轉入生報到須知：最晚 12/2 提供，12/9 發

放。 

2.2025 學年度第 1 學期轉入生報到須知：最晚 2025/5/5 提供，

2025/5/12 起分批發放。 

3.2025 學年度第 1學期新生(國一、高一)報到須知： 

   國一：最晚 2025/5/5 提供，2025/5/12 起分批發放。 
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   高一：最晚 2025/6/2 提供，2025/6/9 分 3梯次發放。 

校長回應 學校發出的文件，相關單位都需仔細閱讀、再三確認，

避免發出錯誤的資訊。 

 中學學務處 

一、 10/23(三)全體行政會議會後召開 24週年校慶、甲辰年高三升

學祈福暨秋祭大典第二次籌備會。 

二、 10/23（三）第九節課在半場籃球場進行國中詠春拳操比賽。 

三、 10/24（四）第九節課在游泳館前籃球場進行高中自編創意舞

蹈比賽，比賽 17:40 準時開始。 

四、 以上兩項活動均有邀請學生家長參加，參加活動家長名單送至

警衛室，以便安全人員管制。 

五、 10/25（五）班週會課時間進行國中校慶表演節目進退場練習。 

六、 10/27(日)醒獅隊參加東莞市中小學生運動會醒獅比賽。 

七、 10/29(二)第九節進行校慶表演節目高中進退場練習。 

八、 11/1 班週會課時間進行中學部校慶表演節目預演。 

九、 原定 11/1(五)中學部防災演練因校慶預演，挪至 11/22(五)舉

行。 

 小學教務處 

一、親子卡片比賽，成績已經出爐，優秀作品將在校慶中展出，也將

作為期末感恩卡片。 

二、小學科展作品已經展示在小學二樓走廊上，感謝中學二位自然科

教師協助評分，學生作品將擇優參加東莞市青少年科技創新大賽。 

三、10/29-10/30 為小學期中考，麻煩幼兒園這兩天不要在中庭或穿

堂活動。10/29 第五節考英語，因為有聽力測驗，再請資訊中心

一位人員協助突發狀況處理。 

 小學學務處 

一、10/31(四)13:30-16:00 於運動場進行小學部校慶體育競賽，歡
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迎各位同仁蒞臨指導。 

二、11/4(一)13:30~16:00 於運動場進行小學部校慶分部預演。 

三、配合 11/7(四)高三學生祈福大典，小學八佾舞及合唱團皆按實

施計畫指導訓練，特別感謝雯玲組長及潔婷老師的用心指導。 

 幼兒園 

一、10/24 松鼠班、天鵝班進行中華文化教育探索學習活動，當天上

午 8:30 有 10 位幼兒園家長志工到校協助活動進行，已跟總務

處及安全室報備過。 

二、11/1 上午 8:30 辦理消防安全演練，當天上午 9:00 會有中堂消

防大隊的隊員及消防車由西門進入校園，配合進行消防安全宣導、

認識消防車設備、幼兒搭乘消防車及穿消防衣體驗。 

三、11/5（二）13:30 召開全園性教保活動課程發展會議。 

四、十一月週末活動辦理十一月慶生會、表揚好寶寶、多元文化教育

-尊重多元文化、特教宣導（視障體驗）。 

 資訊圖書中心 

一、快刀文章比對系統及快刀 AI辨識系統已經採購，系統能快速比

對和辨識文章。 

二、本學期採購 941 冊新書已經上架（新書包含 372 冊臺灣教育主

管部門新生閱讀計畫贈書及 569 冊學校自行採購圖書）。 

三、本週（十月份）開始，家長義工協助圖書館書籍整理、歸位，並

結合家長讀書會開辦「TBDS 新書沙龍」，計畫每月錄製 5~10 分

鐘視頻，向學生及家長推薦一本新書。 

校長回應 圖書館需每年適時更新藏書，充實內容以滿足各年齡

層學生的需求，充實圖書館藏書的重要目的在於推動

閱讀教育，培養學生的閱讀興趣和習慣。建議圖書館

進行資訊化管理，包含實體書籍及線上資源的資訊更

新，讓學生可以更方便地查找並使用資料。也請兩部

合力推動學生的閱讀教育。 
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四、家長加入企業微信班群，系統已經提示家長填報學生綁定信息，

如有遺漏請各群主及時跟進(資圖中心定期核對)。 

 國際教育中心 

一、多益考試將於本週六上午進行： 

1.考官 7:30 到校準備。 

2.學生 8:30 報到。 

3.考試時間：9:00-11:30，地點：701 教室及 BYOD 教室。 

4.考試後 7、8、10 年級學生可以離開，9、11、12 年級學生繼續

隔週留宿。 

5.考試當天必須帶證件，否則當做棄權，國教中心已經在上週五請

導師協助通知學生本週一帶回證件並交又萍保管，但目前為止只

收到一半不到。 

校長回應 整理未交證件的學生名單給中學，請中學協助提醒。 

二、10/29 幼兒園萬聖節活動，綿羊班第一梯次（9:30 開始），松鼠

班、天鵝班第二梯次（10:30 開始），手工、討糖、舞蹈。11/1 小

學萬聖節活動於學生晨會（8:00 開始）服裝展示、世界各國的

萬聖節小課堂+互動、舞蹈。 

    校長回應 萬聖節活動以可愛為原則，朝多元的方向辦理。 

 生命力教育中心 

一、10/19-10/20 與培僑書院幼童軍交流活動圓滿結束。明天國中朝

會頒發 8位 8年級童子軍參與服務證書。 

二、本週末 10/26-10/27 童子軍汕尾海邊槳板活動。17 位童軍及 7

位服務同仁參加。 

三、環島騎行活動開始報名，目前報名學生人數 26 位，預計 11/10

報名結束後開始訓練。 

 人事室 

11/2 綠色騎行自強奮進-增城增江畫廊綠道騎行活動共有 23 位教職
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員工參與，已請總務協助安排車輛沿途支援。 

 秘書室 

一、週日（10/27）有臺南家長會的團體蒞臨學校參訪，總人數是 27

人左右。 

二、11/5 及 11/6 兩天，董事會的全體董事會慰勞學校同仁，具體時

間、地點及人員名單，後續再一併公告。 

貳、校長報告 

一、原訂 10/30（三）分部行政會議改為全體行政會議，為 11/4 董事

會的行程及校慶活動做一個盤點，請全體行政人員參加（包括後

勤單位的組長，餐廳廚師需準備晚餐可不用參加）；原訂 11/6（三）

主管會議改為分部會議。 

二、兩部跟幼兒園涉及到分部行政會議，上簽時副校長決行即可。必

須要跨部或跨處室的事項，可通過行政會議來溝通。如果行政會

議未能及時，可通過每週一 9:00 副校長會議溝通。 

三、各單位（包括董事會、基金會）收到外部的公文、邀約或參訪，

都先送到校長室，由校長室決定是否辦理、如何辦理及跨部的協

調。 

參、臨時動議 

討論事項：入學報名表格式變更： 

目前表格：http://bus.td-

school.org.cn/Regist/Regist.html?userId=TBDS 

(或二維碼)。 

建議修改：如附件。 

修改原因： 

1.新增「東莞市教育局常用教育統計資料」相關欄位 

2.原「法定監護人」改為「監護人」 

3.婚姻關係：刪除 

http://bus.td-school.org.cn/Regist/Regist.html?userId=TBDS
http://bus.td-school.org.cn/Regist/Regist.html?userId=TBDS
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4.家庭號：視主計室、總務處出納組需求。但，是否有需要呈現在頁面？ 

校長回應 請秘書室另行安排時間召集相關人員召開會議討論。 


