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會議紀錄 Meeting Minute 

時  間：2024 年 10 月 09 日下午 4：00-4：30 

名  稱：行政會議 

地  點：201 會議室 

主  席：劉書桐校長 

列  席： 

出席人員：副主任級以上行政人員 

缺席人員：盧仕融（公假） 

記  錄：陳雪萍（報告內容由各單位主管提供） 

審  閱：馮鴿葳主任 

壹、 各部門報告事項 

 中學教務處 

一、10/19(六)進行英聽考試，考試時間為 11:00~12:00，當日不提

供學生午餐。住宿生及通勤生均在 8:00 進入教室溫習。請總務

處協助提醒當日校內/校外施工單位注意音量。 

校長回應 已召開工作協調會，考試時間校內停止各項施工，也

請總務處跟村委會聯繫，若學校附近有工程，提醒控

制音量。 

二、英聽試務人員 10/17(四)下午到校，10/18 上午進行試場檢查，

10/19 早上英聽考試，10/20 早上離校返臺。 

 中學學務處 

一、 高三升學祈福大典以及 24 週年校慶相關活動修正檔案已發送

至工作群組。 

二、 10/11(五)第三節(9:35)洪蘭教授針對高一、二同學進行專題

演講。 

三、 10/14~16 為東莞中小學運動會(高中籃球賽程，教練:雷柱生

組長)。 

四、 10/23(三)國中詠春拳競賽，10/24(四)高中自編操競賽。 

校長回應 競賽活動開放家長共同參與幫孩子加油，有家長的

參與，活動能夠更加精彩。 

五、 24 週年東莞台校校慶教職員工八段錦排練期程如附件。(影片

東莞台商子弟學校 



 

2 

   
會議紀錄 Meeting Minute 

已發送至全校群組) 

 

校長回應 請人事室通知教職員工參加八段錦練習及校慶表演。 

 中學輔導室 

10/10 第六、七節(14：45--16：35)於藝德樓舉辦高三破百衝刺祝福

會。 

校長回應 透過活動讓學生感受到時間緊迫，感受到師長及家長對他

們的關愛。希望活動順利，也希望能激發學生往前衝的動

力。 

 小學教務處 

一、明天進行小五基測考試，考試人員今天傍晚到校，17:20 進行小

五基測監試人員事務說明會，19：00-21：00 進行小學行政人員

研習：陳順和校長-新世代的學習空間及曹曉文校長-雙語教育學

校的推動。 

二、小學科展將邀請中學自然科 2位教師擔任評審，時間確定後會跟

麥主任聯繫，再請提供 2位教師進行協助。 

 小學學務處 

一、9/28 小學部教師節慶祝活動圓滿落幕，感謝總務處協助場地佈

置。 

二、因應本屆校慶大會全員八段錦節目，中小學教職員預定以下時間，

於藝德樓一樓進行八段錦練習，已提醒新進同仁請先利用課餘

時段，並搭配示範影片，自行練習。 
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三、小學部運動會定於 10/31(四)13:30~16:00 於運動場舉行，目前

已按實施計畫規劃辦理。 

  幼兒園 

一、10/9（三）8:30 辦理交通安全教育宣導-幼童專用車逃生演練。 

二、10/11（五）8:20 出發前往東江印象園進行校外教學活動，親師

生共 139 人參加。 

三、十月週末活動將進行十月慶生會、表揚好寶寶、表揚三好寶寶、

吟詩朗經、遊戲安全教育宣導、性別平等教育宣導-我想和你做

朋友。 

 聯合服務中心 

10/11(五)14:30 至厚街臺商協會與邱進源會長及會務幹部等，洽談

舉辦厚街臺商招生說明會工作事宜。 

校長回應 厚街交通車調整增加站點，若有學生要搭乘到該站點，

可隨時啟動，交通車路線設計得好有利於招生。已調查

的順德佛山線，基於服務學生、利於招生，評估後若開

啟線路，隨時可開線，無需等到下學期。 

 國際教育中心 

一、昨天週二多益衝刺班開始上課，最終參加人數為 35人，只開一

班，週二四上課 

二、這兩天面試了三位外師，目前有一位烏克蘭外教比較滿意。 

 生命力教育中心 

一、下學期環島騎行計畫已上簽，下週週會宣傳，10/21 開始報名。 
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二、童軍團汕尾海上槳板活動，本週六行前訓練在營地及東江進行。 

校長回應 海上活動，請注意安全。 

三、幼童軍團本週四（10/10）晚上在營地露營。10/19-10/20 與香

港培僑書院幼童軍交流活動。 

 人事室 

一、 提醒明晚洪蘭教授講座請依照教師晨會座位就座，研習期間請

專心聽講，禁止玩手機、聊天或做其他私人事務。有課務或公務

依單位主管回報名單爲準。 

二、 10/17（下週四）11:45-12:45 在餐廳二樓 VIP 舉行 10 月教職員

工慶生會，邀請有空的主管一起同樂。 

三、 下次晨會開始，請各單位派員參加兩部的教師晨會，待跟兩部確

認後再發通知。 

校長回應 請各中心、行政、後勤單位派員參加，加強橫向聯繫。 

 主計室 

113 年特色計畫(除學測外)須於年底執行完畢，如有不執行項目請提

前告知主計，以利經費流用安排。 

 秘書室 

廣東省臺辦邀請學校的學生參加 11/11 晚上嶺南行的閉幕儀式，並

在閉幕式表演節目。省臺辦及仲愷學院人員於 10/11（五）10:00 到

校商討兩校合作表演的相關事宜。 

 中學副校長 

早上高中朝會使用藝德樓音控室時，發現音控室裡面很淩亂，且有一

些機器放在地上，是否要求各使用單位包括施工人員使用後復原。 

校長回應 建立使用規則及使用登記，請各單位多注意，使用後場地

需復原。 

貳、 校長報告 

一、明天小學五年級將進行基測評量，有兩位臺北市的小學校長來到
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學校，同時，他們也將與小學的教師們進行教學研習。 

二、10/10（四）、10/11（五）洪蘭教授將在學校進行三場專題講座，

演講後將於 10/12 搭機離開，行程安排非常緊湊。 

三、10/11 省臺辦和仲愷技術學院的領導來訪，與學校討論「嶺南行」

活動合作表演的節目。 

四、為方便接待外賓和演講嘉賓，學校整理出了一間臨時辦公室，辦

公室設在原後勤副校長辦公室，可做為外賓或演講者的臨時辦公

或休息的場所。該辦公室由總務處管理，各單位若需要使用，可

提前提出申請。 

五、本週是非常繁忙的一週，校內將舉辦多個活動，各單位的同仁需

應對不同來賓和活動的安排，特別感謝大家的辛勤付出。 


