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會議紀錄 Meeting Minute 

時  間：2024 年 5 月 8日下午 4：00-4：20 

名  稱：行政會議 

地  點：201 會議室 

主  席：鄭忠煌校長 

列  席： 

出席人員：組長級（教學單位）以上行政人員 

缺席人員： 

記  錄：陳雪萍（報告內容由各單位主管提供） 

審  閱：劉義龍主秘 

各部門報告事項 

 中學教務處 

一、大陸高校視訊面試依各校期程刻正辦理中，本年度 985 高校目前

已知暫定錄取上海交大 8名、復旦大學 4名、南京大學 10名、

武漢大學 3名、四川大學 7名、廈門大學 17名，預計 5/15 公告

正式榜單。 

二、臺灣各大學個申視訊面試連線測試日期為 5/6-5/10，正式面試

依各校期程為 5/16-27 日。監試委員 2名已安排交通餐宿。 

三、國中會考監試人員 21 位，期程為 5/16-5/20，預計 5/10（五）

9:00 假圓桌會議室召開工作協調會。 

四、5/30-6/2 辦理文學週活動，預計邀請王美霞及高閑至老師辦理

生活美學講座，並辦理「茶思莞香」活動，敬邀教師及高二學生

參與，以上各活動感謝小學部學務處、才藝苑、總務處、資訊中

心等單位協助辦理。 

 中學學務處 

一、5/12~5/17 山西炎帝交流學生團一行共 21人參加。 

二、原定 5/16(四)辦理的高一應急救護培訓，衛生組聯繫東莞市教

育局後得知因相關招標作業進度延宕目前暫緩實施。 

三、5/15/-5/16 高一、二企業參訪，參訪企業為東莞市嘉豐機電設

備有限公司。 

東莞台商子弟學校 
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四、預定5/22(三)早上召開今年「2024年中學部畢典工作籌備會議」。 

 中學輔導室 

一、推薦保送華僑大學，目前確定推薦生正在繳交資料及網路報名，

預計 5/13 送出資料。 

二、5/15-5/19，申請大陸高校學生要上報名系統進行錄取確認，屆

時會與教務處合作統計榜單。 

三、親職講座教師場：5/23(四)19：00—21：00，輔導管教，能與不

能。 

四、親職講座家長場：5/24(五)14：00—16：00，教與養，孰輕孰重，

5/13 發報名小程序。 

 小學教務處 

一、小學游泳課程本週已經開始，預計到五月底結束，感謝中學體育

老師及游泳館的協助，讓游泳課程順利進行。 

二、5/16(四)小學舉辦音樂嘉年華活動，歡迎各位長官蒞臨指導。 

 小學學務處 

一、小學部已於今日5/8下午三點完成第16屆自治市小市長投開票。 

二、小學部預計於 5/10(五)上午 07:50-11:10 高年級班級寶物拍賣

會及四五六年級跳蚤市場活動，同時歡迎同仁蒞臨參觀。 

  幼兒園 

一、5/8 上午 7:30-下午 3:00 幼兒園每班一位教師前往深圳蒙依貝

國際蒙特梭利兒童之家參訪交流。 

二、5/7 上午 9:30-5/7 上午 11:00 在明德樓一樓穿堂展出親子創意

作品展；5/10 上午 8:30 在麗德樓戶外表演廣場辦理母親節慶祝

活動，若遇雨則在麗德樓一樓穿堂辦理。 

三、5/11上午7:30-下午3:30辦理幼兒園教職員工(眷屬)聯誼活動，

地點在清遠田野綠世界，費用由園長自理。 

四、幼兒園本學期到游泳館進行水上活動時間安排如下：5/16 下午
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3: 00-3:30 花鹿班；5/21 上午 10:00-10:30 綿羊班；5/21 上午

10:30-11:00 松鼠班；5/16 上午 10:00-10:30 天鵝班。 

五、5/14、5/15 辦理園內教學觀摩活動，5/14 松鼠班教學觀摩；5/15

綿羊班教學觀摩。 

六、5/17 上午 10:00-11:30 辦理家長參與教學日活動，每班開放 10

名家長進班參與教學。 

七、5/24 上午 8:30 在麗德樓戶外表演廣場辦理夏之舞慶典活動；下

午 1:30 辦理教師專業學習社群成果發表。 

八、5/31 上午 8:30-10:30 在麗德樓一樓階梯教室辦理六一兒童節慶

祝活動-魔術秀。 

 聯合服務中心 

一、5/8 下午 4：30 在 201 會議室召開招生說明會檢討與建議，與會

人員如開會通知。 

二、5/18 下午 2：00 參加廣州黃埔分會青年會「東莞台校面對面，

解讀多元入學攻略」教育交流講座，參加人員中學部楊景匡副校

長、小學部吳建華副校長及昌志鵡主任等。 

 國際教育中心 

一、因應中學部增強英語會話教學需求，2024 新學年增聘外籍教師

一名。 

二、GEPT 複試成績電子檔語測中心預計於 2024/05/30 公告。 

三、2024/6/01（六）辦理小學部英語實驗班第一階段甄試；2024/8/10

（六）辦理小學部英語實驗班第二階段甄試。 

 生命力教育中心 

一、5/11 潢涌小學 3-4 年級到校參觀及營地體驗活動。 

二、5/17-5/18 童軍團營地露營及同沙騎行活動。 

三、跋山涉水走讀臺灣活動開始報名，5/24 截止。 

四、7/22-7/26 認識臺灣夏令營活動計劃預算已上簽，待陸委會核可
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後進行前期各項準備工作。 

    總務主任回應 借此提醒各單位，暑假期間中小學教學樓和宿舍

樓都有大項工程施工，請各單位規劃暑期活動

時先協調好時間。 

 人事室 

一、陸籍合同到期人員續聘簽核已在有序進行中。 

二、為慶祝母親節，5/10 上午邀請有空的主管一起致贈女教職員工

節日禮物（康乃馨）。 

三、5/10（五）11:45-12:45 在餐廳二樓 VIP 舉辦五月慶生會，邀請

有空的主管一起同樂。 

 主計室 

一、活動行政費收費標準說明(附件)。 

二、小額零星收據核銷說明-金額 500 以下且為從事小額零星經營業

務的個人，收據需載明個人姓名，身分證號及買受人(東莞台商

子弟學校)名稱。 

 秘書室 

中山慶璉公司捐贈學校食農寶盒 120 個，於 5/14（二）11：00 在麗

德樓階梯教室辦理捐贈儀式。當天下午 14：00 在麗德書院，針對食

農寶盒的操作、如何更好的運用在課堂上等辦理培訓，有 19位老師

參加，其中 3位外校老師。 


