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會議紀錄 Meeting Minute 

時  間：2024 年 2 月 21 日下午 4：00-4：15 

名  稱：行政會議 

地  點：201 會議室 

主  席：鄭忠煌校長 

列  席： 

出席人員：組長級（教學單位）以上行政人員 

缺席人員： 

記  錄：陳雪萍（報告內容由各單位主管提供） 

審  閱：劉義龍主秘 

壹、各部門報告事項 

 中學教務處 

一、教科書審查於 2/21（三）順利完成，謝謝各單位的協助，預計於

本週完成發放。 

二、預計 4/15（一）-19（五）辦理科學週活動，邀請高師大副校長

等三位教授蒞校辦理師生增能研習。 

 中學學務處 

一、2/23(五)發下高二成年禮的家長出席調查表。 

二、2/28(三)召開成年禮第一次工作籌備會議。 

校長回應 成年禮時間待定，暫不以 3/29 規劃相關活動。 

 中學輔導室 

一、大學博覽會實施流程說明 

活動項目 活動時間 活動地點 參加

對象 

實施方式 

實體大學博覽會 2024 年 2 月 22 日

(四) 

藝德樓 10~12

年級 

 

邀請台灣及大陸地區

大學參與，以大學攤

位的方式進行 

靜態大學資料展 2024 年 2 月 20 日

(一)至 2 月 22 日(四) 

輔導室前走

廊 

於輔導室前展示各大

學簡介及影片 

東莞台商子弟學校 
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線上大

學博覽

會 

大學介

紹 

2024 年 2 月 20 日

(一)至 2 月 22 日(四)

夜自習時間 

各班級 各大學以線上會議的

方式介紹，學生以班

級為單位參與 
學長姐

分享 

二、實踐大學對學生宣講：2月 23 日(五)麗德樓階梯教室 

三、親師座談會時間規劃： 

第一階段： 

時   間 內  容 負責人 地   點 

12：45~13：00 簽到 輔導室 

藝德樓 13：00~13：05 校長致詞 楊景匡 副校長 

13：05~14：00 高一選群說明會 教務處、輔導室 

第二階段： 

14：10~14：20 校長致詞 鄭忠煌 校長 

藝德樓 
14：20~14：30 家長會長致詞 劉佑齊家長會長 

14：30~15：10 中學校務簡介 楊景匡 副校長 

15：10~15：20 Q&A 楊景匡 副校長 

15：20~16：10 導師時間 班導師 班級教室 

 小學教務處 

一、小學人數截至目前 856 人，轉出 20 人，轉入 27 人。 

二、小學課後活動班第三週 3/4 開始上課，共計 15週。 

 小學學務處 

一、本學期小學學生，截至今日人數統計，應到 856 人，實到 814 人，

請假 42 人。 

二、本學期小學宿舍住宿生，截至今日人數統計，男生 204 人，女生

時間 參與對象 講題 

第三節 高一 實踐大學藝術設計學群講座 

第四節 高二 實踐大學初探暨天平兩端的學習歷程 

第七節 高二、高三對藝術學群有興趣者 實踐大學藝術設計學群講座 
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144 人，住宿學生共 348 人。 

三、本學期才藝苑截至今日報名人次統計，鋼琴 173 人，提琴 47 人，

古箏 43 人，書法 37 人，美術 132 人，街舞班 61 人，游泳班 33

人，羽球班 31 人，共計 557 人。 

四、2/23(五)上午 11:25 將進行小學明德樓全體師生防火逃生消防

演練，屆時煩請安全組同仁配合啟動警報，協助疏散引導。 

五、本學期配合畢業紀念冊編輯時程，預計於下週 2/27(二)至

2/29(四)進行畢業班沙龍照及團體照拍攝，中午 12:30 於國教

中心攝影棚進行新進同仁師長照拍攝。 

六、另定於下週 2/28(三)上午 8:00 於校門口前水泥地拍攝畢冊全體

教職員團體照，相關說明事項會再公告於企業微信台校大家族，

亦請各位主管同仁提醒部門同仁，留意拍攝時間，準時出席。 

七、本學期小學部親師座談會活動時間定為 3/1(五)下午 3:00-4:00

於各班級教室召開，同時段小學部學生將於宿舍區進行防火逃

生安全訓練。 

  幼兒園 

一、幼兒園目前學生人數 100 人（含 12 人住宿）。 

二、2/23 進行教室佈置比賽評比。 

三、2/23 週末活動進行友善校園宣導及環境教育宣導，下午 1:30 召

開期初課程發展委員會。 

四、2/26~3/1 各班幼兒前往醫務室測量身高體重。 

五、3/1 下午 3:00 辦理班級親師座談會。 

六、3/4 課後照顧及才藝活動開始上課。 

 聯合服務中心 

2023 學年度下學期，中學部轉入學生 20 人轉出學生 27 人，小學部

轉入學生27人轉出學生20人。幼兒園轉入學生12人轉出學生5人，

目前各學部人數高中學生 916 人，國中學生 723 人，小學學生 856

人，幼兒園 100 人，合計學生 2595 人。如表列： 
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 圖書館 

一、第 1130310 梯次全國高級中等學校閱讀心得寫作比賽及第

1130315 梯次全國高級中等學校小論文寫作比賽繳交截止日期

為 2024.03.10 與 2024.03.15。 

二、圖書館志工 19日開始招募，29 日進行志工培訓。 

 資訊中心 

一、十五年一貫系統和學生學習歷程檔案系統已經完成 VMware 虛擬
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機遷移和升級。 

二、出口網絡帶寬擴容完成(由 4500Mbps 升到 5500Mbps)，當前正在

監測中。 

三、麗德樓 4F/1、4F/2 電腦教室安裝新的全民英檢系統和耳機麥克

風，系統正在校驗中。 

 國際教育中心 

一、本週 2/19 至 2/23 中午 12：10 為全民英檢初、中級「複試」報

名時間。 

二、GEPT「複試」測驗時間：2024/4/20（六）。 

 生命力教育中心 

一、環島騎行行前訓練本週二繼續開展，預計 3/9 進行戶外騎行訓

練活動。 

二、環島騎行隨行陸籍教師赴臺申請作業進行中。往返機票確認中，

預計 3/30 深圳飛桃園，4/9 桃園飛廣州返回學校。 

 人事室 

一、2/23（五）11:45-12:45 在餐廳二樓 VIP 舉行 2月慶生會，邀請

有空的主管一起同樂。 

二、為慶祝國際勞動婦女節，3/9 舉辦佛山西樵山登山活動，女同事

免費，男同事半價（預計自費 100 元），歡迎大家踴躍參與。 

三、文康社團活動預計 3月開始，現有羽球社團、瑜伽社團、游泳社

團，下週將公告社團訊息，如有新的社團請於本週內與人事室聯

繫。 

 主計室 

大陸的個人所得稅在 3/1 開始彙算清繳，屆時主計室會在企業微信

的臺籍教師群公告姓名變更的接龍，若有老師發現個人所得稅上面

的名字是繁體的，請接龍記錄。 

 秘書室 
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一、2/24(六)辦理本學期期初校務會議，請大家 9點前就座完畢，衣

著部分視天氣狀況自行選擇穿著藍色長袖或短袖的 POLO 衫。會

後在潢涌酒家辦理春茗酒會，請全體教職員工參加。 

二、3/5（二）上午辦理嚴長壽總裁演講學生場，下午辦理陳富貴校

長對行政同仁的研習活動，請行政同仁預留時間。 

貳、校長報告 

3/1、3/8 辦理兩部及幼兒園的親師座談會，3/4、3/5 嚴長壽總裁到

校演講，3/24 辦理招生說明會，4/15-19 中學辦理科學週活動，各項

活動時間接近，請大家妥善規劃。 


