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會議紀錄 Meeting Minute 

時  間：2023 年 11 月 8日下午 4：00-4：25 

名  稱：行政會議 

地  點：201 會議室 

主  席：鄭忠煌校長 

列  席： 

出席人員：組長級（教學單位）以上行政人員 

缺席人員：李孟雪（公假）、何貞瑩 

記  錄：陳雪萍（報告內容由各單位主管提供） 

審  閱：劉義龍主秘 

各部門報告事項 

 中學教務處 

11/15(三)17:00~18:15 舉辦國三~高三的 AMC 數學分級能力競賽。地

點在藝德樓一樓籃球館。(報名人數：AMC12B 有 14 人；AMC10B 有 67

人，共 81 人)。 

決議 因 11/16 早上召開朝會需使用藝德樓場地，考試結束後由中學

部安排學生收回桌椅，地墊則待朝會結束後由總務處安排人

員整理。 

 中學學務處 

一、11/15(三)召開 11 月份導師會議。 

二、11/16(四)九年級教育旅行行前說明會。 

三、11/18-19 中學 8位學生參加東莞市中小學生游泳比賽。 

四、11/20-11/25 九年級教育旅行，參加人數 209 人。11/19 晚上 19：

30 前返校，預計 11/20 上午 5：20 大巴車入校，5：30 由西門

或大門出發(需請安全室評估哪裡方便)。 

安全室回應 由大門出發。 

  五、校門口擺放長條桌方便放置家長給學生的個人物品或師長訂的

外賣，但學務處發現有學生會私訂外食放在校門口的長條桌上，

造成管理上的困擾，能否撤掉長條桌改用其它方式？ 

     校長回應 請主秘和劉副校長會後召集相關單位召開專案會議討

東莞台商子弟學校 
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論。 

 中學輔導室 

親職講座主題及時間安排： 

施香如教授 

(清華大學教育心理與諮商學系) 
郭雅真講師(勵馨基金會特約講師) 

11/16 教師場 

(19:30~21:30) 

階梯教室 

校園自殺/自傷危

機的辨識與因應 

11/29 教師場 

(19:40~21:40) 

階梯教室 

與孩子輕鬆談性說

愛 

11/17 學生場 

12 年級 

(10:30~12:10) 

階梯教室 

知己、知彼：生涯

規劃與準備 

11/30 學生場 

8/10/11 年級 

(19:40~21:40) 

藝德樓 

先練愛，再戀愛！ 

11/17 家長場

(14:10~16:10) 

階梯教室 

成為孩子生活規劃

與壓力調適的支持

者 

12/1 家長場 

(14:10~16:10) 

階梯教室 

與孩子輕鬆談性說

愛 

 小學教務處 

11/14(二)進行一年級多元闖關評量，地點在教學樓二樓。 

 小學學務處 

一、今日小學一至五年級校外教學活動，上午 6:15-6:45 共 19 台遊

覽車陸續進校，此次發現其中 402 班車輛年限超過原規定 5-8

年內車輛，已責令旅行社至廣州科學中心後，返程另外更換為符

合規定年限的車輛，感謝安全室及保安同仁們的協助引導。 

二、此次一至五年級校外教學活動，出行學生 624 人，隨行師長 48

人，總計 672 人，已於 15：30 全數返校。 

  幼兒園 

一、11/21（二）10:00~11:30 進行花鹿班教學觀摩；11/22（三）

10:00~11:30 進行天鵝班教學觀摩。 

二、為培養幼兒感恩的情操，11/23 上午幼兒將到各處室進行感恩行

動。 

三、11/27-12/1 各班幼兒將到醫務室測量身高、體重、視力。 

四、12/1 週末活動將進行生命教育宣導（人與己、人與環境）。 
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 圖書館 

11/13-11/24 期間本校 5-11 年級(9 年級除外)以班級為單位，全員

參加臺灣師大資訊系辦理「國際運算思維競賽」，電腦教室使用 VPN

連線。 

 生命力教育中心 

一、下週 11/18-11/19 童軍團惠州白雲嶂登山露營活動，報名學生

人數 7年級 15 人，11 年級行義服務員 3人。 

二、環島騎行活動接受 12年級同學報名參加，報名截止日期到本週

五，下週開始安排前期訓練活動。 

 人事室 

一、11/10（五）11:45-12:30 在餐廳二樓 VIP 舉辦 11 月教職員工慶

生會，邀請有空的主管一起同樂。 

二、11/16（四）19:30-21:30 在麗德樓階梯教室舉辦《校園自殺/自

傷危機的辨識與因應》親職講座，全體教師及組長以上行政人員

參加。 

 主計室 

一、《2023 學年度第 2 學期收費項目時程規劃表》已於 11/3 置於企

業微信--繳費通知單群，如有「新增」代收項目擬併入繳費通知

單收費，請於本週五(11/10)送出預算檢視金額依據。 

校長回應 收費屬出納組的業務，劉副校長依學校組織章程，

已將出納組回歸總務處。有關收費的相關作業模式，

請總務處跟出納組一起討論，未來可以怎麼樣做一

些改變。 

二、屬於特色計畫項目之採購單，驗收單及報銷單務必備註子計畫項

目編號，以利會計人員年末結算。 

三、除學校長期配合月結廠商外，一律不接受先報銷付款後面再補發

票情況。 

 秘書室 
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下學期行事曆已整理好，會後上傳到企業微信主管群供大家填寫，請

大家儘快填寫，以利主計室完成收費通知單。另提醒各單位將各功能

委員會（如性平委員會、輔導工作委員會、特推會、課發會、學習歷

程小組等相關會議）召開的時間一併列入行事曆，以便家長代表提前

預留時間參加會議。 

校長回應 有關學生收費，除了主計室也請將總務處列入收費程序中。 

 中學副校長 

11/12（日）臺南教育參訪團到校參訪，請兩部主任級以上及後勤郭主

任、劉副校長、盧秘書長等出席接待，預定 15：30 在 201 會議室進行

交流座談，會後安排歡迎晚宴。 


