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1.場地管理 

2.場地管理 

3.行政組 

4.總監 

5.主計室 

6.場地管理  

 

7.借用單位 

8.場地管理  

 

9.場地管理 

9.1 場地管理 

10.主計室 

                                            

 

 

 

 

 

8 使用結
束 

 

 

1.場地器材借用

申請單 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.場地器材借用

計費單 

  

 

7.借用單位按規
定使用場地，
並督導場地合
理使用 

8.場地用畢，借
用單位負責回
復原狀，並會
同點交 

9.場地會勘簽認

9.1 有損害時，另
填公物損害報
賠單，借用單
位簽認 

 

場地借用 

1.借用單位填單 

3.批價 

5.主計室繳費 

結束借用 

2.查核是否   

可使用 

否

是 

7.場地使用 

8. 歸還場地 

是 

4.1 重新議價

否

10 主計室繳費 

否

4.總監核準 

6.場地管理員存檔（副聯） 

9.場地檢查 
是否通過 

2.1 更改時間

是 

9.1 公物損害報賠單


