
否

開始 

2.主計室審核

4.製作傳票 

5.校長簽核

7.2 通知台北

辦事處 

8.付款 

7.1 校長室

簽核 

否

否 

1.人事通知 

3.校長室核准

否
是

是 

6.2 台幣通知

台北上銀 

6.1 人民幣開

立支票 
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1.人事室 

 

 

 

2.主計室 

 

 

3.校長室 

 

 

4.主計室 

 

 

5.校長室 

 

 

6.1 出納

組、6.2 台北

上銀 

 

7.1 校長

室、7.2 北辦 

  1.校長審核異

動人員（人事

室每月15日送

異動表） 

2.檢核人事通

知資料（如薪

資結構表）核

對上月發放內

容、檢查 SAP

系統資料 

4.薪資計算並

列薪資報表 

6.1 人民幣 

付款明細及電

子檔及傳票交

出納，出納開

立支票 

6.2 台幣付款

明細及電子檔

寄上銀，明細

書面檔傳真上

銀。 

7.2 付款總金

額傳北辦，北

辦開取款單送

銀行，主計室

傳真銀行 

8.人民幣戶頭

根據付款明細

網一付款、台

幣北辦開取款

單付款，Email

發送薪資明細

 

 


