東莞台商子弟學校3D電影院管理規則
2016年4月28日資訊圖書中心訂定
1、 [bookmark: _GoBack]為提高教學效果，充分運用各項媒體資源、視聽設備，特訂定本規則。
2、 藝德樓三樓3D電影院由資訊圖書中心（簡稱資圖中心）負責管理。
3、 申請使用3D電影院，請於一週前至資圖中心填寫申請表及登記使用時間。
4、 使用3D電影院，申請部門必須有指導教師或文員全程在場指導。
5、 3D電影院禁止飲食，禁止攜帶飲料、食品及不潔物品。
6、 操作器材請先詳閱操作說明，若有任何問題，請與資圖中心聯繫。
7、 使用前，請到資圖中心憑申請單領取鑰匙、日誌、3D眼鏡，使用後盡速交回資圖中心，最遲不得超過隔日。
8、 使用期間必須善盡保管及環境衛生責任，並填寫日誌，記錄器材使用情況。
9、 器材設備若為人為損毀者，須照價賠償並依校規懲處。
10、 使用單位須負責維護環境整潔衛生。
11、 本規則陳請校長核定後實施，修正亦同。
