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	承辦單位
	資訊圖書中心資訊组

	項目名稱
	资料備份標準作業流程
	編擬者
	左立國

	相關單位
	作業流程
	期程
	作業要領
	備註

	資圖中心
	
	每天上午、每兩個星期或不定期
	每天備份資料包括SAP系統資料庫、OA系統資料庫、十五年一貫系統資料庫、圖書館管理系統資料庫、一卡通系統資料庫、學生接送證系統資料庫
每兩個星期備份資料包括網站資料、十五年一貫系統資料、郵件服務系統資料
不定期資料備份包括網站伺服器系統、VOD伺服器系統、SAP伺服器系統
	不定期備份指當系統有變動時進行備份
5.一份由中心主任保管，一份存在中心辦公室


東莞台商子弟學校 資訊圖書中心 標準作業流程



1.將資料（庫）資料


備份至本機





開始





4.驗證資料是否完整





否





是





結束























5.將兩份DVD異地存放





3.將複製到工作站的資料


刻錄成DVD兩份





2.將備份資料複製工作站
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