
東莞台商子弟學校 資訊圖書中心 標準作業流程 

項目編號 SOP-資-02-06 承辦人 副主任 葉秀雲 

項目名稱 圖書館利用教育-比賽標準作業流程 

負責單位 作業流程 期程 作業要領 備註 

 

 

資圖中心 

  

每學期 

 

 

 

 

 

 

 

3.電子公告

及發到各班 

 

 

 

 

 

5.統計參賽

人數、分配考

場 

 

 

 

7.公佈成績

及獎狀、獎品

準備 

 

8.賽後分析

題目難度及

學生情況 

比賽：

1.上網

查資料

2.查字

典比賽
1.擬定計畫 

4.回收報名表 

2.確定時間、地點、對象 

3.公告活動辦法 

6.比賽進行 

5.準備試題、考場 

7.頒獎 

結束 

8.賽後分析 


