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2009年6月14日修訂
一、目的：為使學生能遵守團體紀律，培養正確、積極向學的態度，並於在學期間之請假有所遵循，特訂定本規則。

二、請假類別：

    1. 公假：因從事學校公務派遣或經核准參加競賽活動等申請之假別。

    2. 喪假：因直系親屬亡故申請之假別，以七天為限，若情況特殊者以延長三天為限。

    3. 事假：因私人事務經申請核准者，除特殊情形，單次以三天為限。

    4. 病假：因身體不適經取得校醫或醫院證明者。

    5. 產假：產前假、娩假、流產假、育嬰假、生理假，請假天數依醫院證明核定。
6. 其他：無法歸類於上述假別者，由生輔組裁定之。

三、申請時限：

1. 除病假及特殊情形外，其餘假別一律應於事先提出申請。

2. 所有事後請假必須於返校後一週內辦理。

3. 逾期請假記警告一次。

四、請假證明之提出：

1. 公假：由派出公務之指導老師簽註或參與活動之相關證明文書，於申請時提出。

2. 喪假：印刷之制式訃聞或證明文件，於申請前或返校後一週內提出。

3. 事假：由家長填於請假單上或另行填寫之。

4. 病假、產假：由校醫或醫院出具之證明書。

5. 其他：由生輔組視實際情況處分之。

五、請假程序及核准權責：

    1. 二天(含)以內者：家長→導師→生輔組。

　  2. 三天(含)以上，未滿七天者：家長→導師→生輔組→主任。

    3. 七天(含)以上者：家長→導師→生輔組→主任→校長。

六、除公、喪、病及特殊情形之事假外，下列情況之請假不予核准：

    1. 重大集會活動(如校慶及其他事先公告為重大之活動) 。

    2. 定期考查期間及之前數日。

    3. 學期休業式當日放學時間前。

    4. 非假日期間前往其他同學家過夜者。

    5. 住宿學生非假日期間離校時間太晚有安全顧慮者。

七、其他注意事項：

1. 學生於上課期間(含晚自習、隔週留宿等視同正式上課情況)離校一律填寫請假單，每天通學者除外。

2. 因特殊理由家長未能簽名者，導師應協助確認並簽註。

八、本規則陳請校長核准後實施，修正時亦同。

