
 

東莞台商子弟學校建置行政管理資料庫系統實施計畫 

2013 年 8 月 28 日校長室訂定 

壹、計畫依據 

一、本校中程校務發展計畫書（2011－2015 年） 

二、本校 2013 學年度資訊圖書中心重點工作計畫 

貳、 計畫目的 

一、完善行政管理資料庫，落實計畫、執行及考核，提升行政管理效率效能。 

二、系統累積平日行政管理訊息，有效提升資料層次，提供客觀的決策資訊。 

三、透過數位管理系統，了解行政人員工作績效，強化行政人員的權責意識。 

參、實施方式 

一、系統規劃部門：校長室 

二、系統建置部門：資訊圖書中心 

三、系統建置期程：2013 年 9 月 1 日至 2014 年 6 月 30 日 

四、建置各資料庫系統項目及負責人 

（一）校長室提出資料庫系統需求項目如附件一，各部門根據附件二範例，具體

化資料庫填寫欄目內容。 

（二）各部門自行提出建置資料庫需求，請參閱附件二，提出相關內容。 

五、系統建置流程與時程 

（一）吳建華老師會根據系統開發進度，陸續與相關業務人員討論，設計相關表

單。 

（二）系統開發進度視實際狀況，預計 2014 年 3 月初稿完成。 

（三）上線測試與修正，預計 2014 年 5 月測試完成。 



 

（四）正式上線，預計 2014 年 6 月，全部系統完成。 

肆、預期效益 

一、行政人員能將業務資料系統化、集中化、外顯化與意義化，提供自身或其他

部門參考，降低溝通成本，提高行政效率。 

二、行政人員能有效利用各項資料庫查詢所需資訊，從時間縱深角度分析比較，

了解資料的意義，作為決策或製作各類文宣參考。 

三、讓本校行政管理邁向數位化、科學化，使決策品質更加提升。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

附件一：各部門建置資料庫項目及負責人 

開發項目 規劃人 程式開發 

校內電子公告 吳建華 

陳志才 

學校大事紀 
吳建華 

江珮君 

對外競賽榮譽榜 
吳建華 

黃麗瓊 

業務追蹤 
吳建華 

黃麗瓊 

校務規章辦法 吳建華 

活動報名 
吳建華 

黃新芳 

報名系統 
吳建華 

黃新芳 

主任值班日誌 
吳建華 

黃新芳 

警衛室值班日誌 
吳建華 

林仁權 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

附件二：範例─歷年師生對外競賽榮譽榜資料庫表單欄目需求 

 提報部門 

 中學部 

 教務處 

 學務處 

 輔導室 

 小學部 

 教務處 

 學務處 

 輔導室 

 特色教育中心 

 資訊圖書中心 

 生命力教育中心 

 國際推廣教育中心 

 幕僚或後勤部門 

 校長室 

 人事室 

 主計室 

 總務處 

 臺北辦事處 

 比賽名稱 

 比賽日期 

 學年度 

 獲獎人 

 姓名 

 身分別 

 學生 



 

 教師 

 職員工 

 學制 

 幼兒園 

 國小 

 國中 

 高中 

 行政部門 

 比賽地區及層級 

 大陸地區 

 東莞鎮區級 

 東莞市級 

 廣東省級 

 全國級 

 臺灣地區 

 縣市級 

 直轄市級 

 全國級 

 海外地區或其他 

 名次獎項 

 類別一 

 第一名 

 第二名 

 第三名 

 其他 

 類別二 

 特優 

 優等 



 

 佳作 

 入選 

 類別三 

 特等獎 

 一等獎 

 二等獎 

 三等獎 

 入選 

 指導老師 

 比賽或作品相關網址 

 附件 

 作品照片 

 獎狀或獎牌照片 

 比賽或頒獎現場照片 

 校內頒獎照片（照片與圖說） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

附件三：本校現有資料庫 

一、教學資料庫 

數位教學平臺：http://moodle.td-school.org.cn/moodle/ 

視訊點播系統：http://wvod.td-school.org.cn/vod/index.htm 

遠距教學課表及錄影：http://www.td-school.org.cn/3ws0909/dislrn/index.asp 

 

二、行政資料庫 

十五年一貫教育行政系統：http://ssm.td-school.org.cn/clshweb/Secure/default.aspx 

教職員工每日出缺席：http://www.td-school.org.cn/3ws0909/infoboard/s_index.asp 

OA 管理：http://soa.td-school.org.cn:6060/tdoa/auth.jsp 

圖書查詢：http://www.td-school.org.cn/torica97web/default.htm 

維修申請：http://wvod.td-school.org.cn/system/maintain/mt_R.asp 

校內電子公告：http://www.td-school.org.cn/newsinside/pn/jkcboard/Title.asp 

校外電子公告：http://www.td-school.org.cn/onlinenews/board/board.asp 

行事曆：http://www.td-school.org.cn/system/PB/calendar_show1.asp 

心橋電子報：http://www.td-school.org.cn/epaper/index.asp 

電子報投稿：http://www.td-school.org.cn/3ws0616/2week/up/board.asp 

重大活動照片：\\k2ccg06 


