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會議紀錄 Meeting Minute 

時  間：2023 年 2 月 22 日下午 4：00-5：00 

名  稱：行政會議 

地  點：201 會議室 

主  席：鄭忠煌校長 

列  席： 

出席人員：組長級（教學單位）以上行政人員 

缺席人員：陳尚斌主任、黃雪梅財務長 

記  錄：陳雪萍（報告內容由各單位主管提供） 

審  閱：劉義龍主秘 

壹、 各部門報告事項 

 中學教務處 

一、2/23（四）12：20 在 201 會議室召開課程發展委員會，開會通

知已發給各委員。 

二、中學部水銷安排在 3/2（四）13:30-14:30。 

 中學學務處 

一、由於校務系統尚未升級，中學部通勤生出入校園門禁目前暫以印

製臨時通行證來控管學生進出，感謝安全室門衛的協助執行。 

校長回應 儘快完成系統升級，請楊校長協調處理。 

二、本學期起取消家住潢涌村的通勤生家長送餐，通勤生如有留校夜

自習一律至餐廳刷卡用餐。 

三、本學期中小學畢業班拍攝沙龍照時間為 2/28(二)至 3/2(四)全

天。畢業班團照與師長團照訂於 3/8(三)8：00。 

 中學輔導室 

一、原預定 3/10 召開國三適性入學家長場說明會，因考量高三升學

輔導與兵役改革問題須同時對家長進行說明，故於同時段

3/10(五)14：10~16：10 改舉辦 2022 學年第二學期親師座談會，

簽呈已送出。 

二、高三升學輔導學習歷程檔案及備審資料部分已邀請高三各班導師

共同參與，目前期程安排如下： 

東莞台商子弟學校 
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大陸高校申請：備審資料 3/31 前上傳系統 

請導師 3/10 前完成第一輪修改，輔導老師 3/25 前協助修改完成，

3月底協助並提醒學生上傳。 

  台灣大學申請：第一階段放榜 3/20，各校學習歷程上傳期限約在

5/6~5/10 

請導師 4/10 前完成第一輪修改，輔導室於 4/25 前協助修改完成，

5/1~5/9 協助學生上傳。 

校長回應 時程改用簡單的流程圖提醒；請檢附修改重點提供給老

師參考。行政單位應明確定義，讓學生知道要做什麽、

讓老師知道要修改什麽，老師才能引導學生落實完成

學習歷程檔案。 

三、高三學生模擬面試安排如下：時間 4/10~4/18 

 

 小學教務處 

一、小學課後班下週開始上課，共開課有課輔：30個班，激勵班：9
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個班，活動班：15個班，共計 54 個班。 

二、寒假作業展安排在小學穿堂，配合小學親師座談，展期為下週一

到下週五。 

三、小學水銷安排在 2/23（四）15：00-15：30，地點在彩虹平臺。 

 小學學務處 

一、 本學期小學住宿學生男生 229 人，女生 163 人，總計 392 人。 

二、 本週才藝苑課程開始，截止目前本學期鋼琴報名 163 人，提琴

42 人，古箏 37 人，硬筆書法 39 人，美術 153 人，街舞拉丁舞

36人，游泳培訓班 40人，羽球培訓班 37人，總計 546 人。 

三、 小學部定於 3/3(五)14:30-16:00 舉辦期初親師座談會，15:30

同時學生將於小學宿舍區參與防火逃生消防演練。 

 幼兒園 

一、2/24（五）15:00 辦理班級親師座談會。 

二、本學期課後照顧及才藝班 2/27 開始上課。 

三、3/10（五）9:00 召開期初家長志工團幼教組會議。 

 聯合服務中心 

暫定 2023 年 4月 9日辦理校內招生說明會。 

校長回應 已召開籌備會，招生說明會是全校性活動，請人事室安排

各單位所需人力並發通知，當天協助工作的同仁給予一天

補休假，請人事室及後勤單位全力協助三個學部辦理活動。 

 圖書館 

一、 依據上學期中學行政會議決議本學期中學新設圖書股長幹部 1人，

感謝中學學務處協助設置。圖書股長工作職務內容已交付學務處

及實施幹部訓練完成。 

二、 圖書館於 3/1(三)進行義工培訓後即開始到館服務，義工同學在

完成服務會頒發國中服務時數及高中的義工證書。目前招募有國

中 15人高中 20 人共 35 人。 
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 資訊中心 

一、 寒假施工的全光網絡(中小幼教室和藝德樓 97 個網點)，線路和

設備運作正常，2/28 停用舊網絡(舊網絡轉為備用網絡)。 

二、 ERP 系統網絡安全等級升到二級(升級登錄用戶、密碼和數據傳

輸)。  

三、 3 到 12 年級全體學生台校郵箱已開通完成(默認單戶容量 100M，

用戶：學生學號，密碼：Tbds*學號後三位)。 

校長回應 開通郵箱是方便學生註冊系統，也方便學校管理。一

是小學註冊海基會推動的「來灣家 PK」，里面拍攝了

臺灣 21個縣市的介紹，有影片導覽、遊戲、闖關等，

讓三所台校的學生透過 PK 活動認識臺灣。電腦課上

老師教會學生如何使用，學生回家仍可進行闖關活動，

也請小學設計闖關活動的獎勵，中學生亦可參加活動。

二是中學生註冊 ewant，學生做自主學習、開多元選

修課程，請楊校長督促教務處落實學生應用與學習。

也請行政引導老師善用 MOD，逐步協助、引導學生善

用數位學習。 

 生命力教育中心 

一、這兩週營地課小學頒發十階三十級布章，感謝小學部林主任協助

頒發。 

二、2/27-6/28 東莞職業技術學院體育運營與管理科系 4 位應屆畢業

生在營地開展 4個月教育實習工作。 

 人事室 

一、3/3（五）於餐廳舉辦 3月份員工慶生會，歡迎主管們一起同樂。 

二、3/8 女神節：致贈禮物活動。 

三、人事室計畫於本學期舉辦大灣區研學活動，帶領老師們實際了解

大灣區的經濟與文化，目前規劃香港、惠州、廣州三站，待詳細

實施方法確定後再公告通知。 

 主計室 
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一、第二階段代收代辦調查小程序於 2/20 截止，昨日(2/21)已發送「校

付通」及「學校通知」並印出紙本通知單提醒家長繳費，繳費期間

2/21-2/26。 

二、2/28 導出未繳費名單請導師提醒家長，未完成繳費且未簽還款協

議者，3/3 通知離校。 

三、昨日(2/21)第二階段代收代辦繳費人數約 730 人。 

 國際教育中心 

大陸疫情開放，小學英檢定於 3/18 進行，經邀請語測中心，他們不派

員到校，依上學期規劃仍由本校英文教師進行監考。試卷、試務用品等

沿用上學期所印材料。 

 秘書室 

一、 請通知所屬同仁 2/25(六)8:55 舉行校務會議，當天穿著藍色長

袖 POLO 衫，午餐可免刷卡餐廳用餐，敬請與會人員準時參加。 

二、 請各單位於召開分部行政會議、分部主管會議、科召會議、導師

會議、教學研究會、升學輔導會議、學年會議、科任會議、課發

會、性平會、輔導工作會、特推會…等，請先將會議議程及會議

資料送校長簽核，並請於會後三日內將會議紀錄送校長簽核。 

三、 請各單位檢視有關校務規章辦法是否有不合時宜或需修改之處，

請儘快俢訂依規定會議通過後，送秘書室公告。 

四、 新冠病毒已恢復“乙類乙管”，如校內出現發熱學生，由家長接

回治療，康復後連續兩天陰性核酸或快篩（相隔 24小時）即可返

校，坐在周邊或同寢室人員無需隔離。如學生未發燒但有乾咳、

乏力、咽痛等症狀，可繼續留校上課並請導師多加關注病情轉變。 

五、 有關新年度特色計畫，若有要申請的單位可提出，今年優先補助

項目是有關於十二年國民基本教育的課程發展、雙語教育、數位

科技教育、現代公民素養教育，計畫中雙語教育及現代公民素養

教育比較缺乏，因計畫需於 3/3 前送到教育部，若有計畫提出，

請於下週一前提交。 

校長回應 現代公民素養教育由中學提出，雙語教育由小學提出。 
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 劉副校長 

新冠病毒已調整為“乙類乙管”，但校園仍採封控管理，非必要人員不

進入校園，有症狀需及時就醫。建議學校活動常態化舉行，做好防護措

施。學校屬特殊單位，必要時可要求進校人員出示核酸或抗原結果。上

放學時段不開放家長進校，正常訪客可登記進校。多數學生、教職已陽

康，仍需持續監控、自主檢查，不可帶病上學上班。 

 吳副校長 

一、 本週召開游泳館營運會議，相關決議供大家參考：2024 年 8月開

始游泳課會收取代收代辦費；小學從這學期開始，游泳課採分組

教學，感謝中學體育老師協助；針對游泳教學，若學生未通過能

力指標或學習態度不好（不下水），未來會開設補救教學課程。 

二、 建議營地恢復舉辦親子活動，讓家長進入校園，增加對學校的認

同感。 

 楊副校長 

一、 請中學教務處及學務處行政人員會後留下，緊急處理系統升級

問題。 

二、 有關自主學習，會後再跟教務處做處理，上學期已請任老師做分

享，會再安排所有老師學習 ewant 的操作方式。 

三、 有關學習歷程檔案，最近會召開會議，針對各單位負責的部分如

何檢核、如何協助導師。 

貳、 校長報告 

校務會議報告內容重點說明，報告主題供各位副校長參考。 


